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1. Jogszabalyi hatter

- anemzeti koznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. toérvény (tovabbiakban: Nkt.)

- az oktatasi igazolvanyokrol szol6 362/2011. (XI1.30) Korm. rendelet (tovabbiakban: R.)

- a kozforgalmi személyszallitasi utazéasi kedvezményekrdl szolo 85/2007. (IV. 25.) Korm.
rendelet

- abiztonsagi okmanyok védelmének rendjérél 86/1996. (VI. 14.) Korm. rendelet

2. Az oktatadsi igazolvdny fajtdi és a jogosultak kore

Az oktatasi igazolvany a Nemzeti Egységes Kartyarendszer (a tovabbiakban: NEK-rendszer)
specifikacidinak megfeleld igazolvany, amelynek az Ebesi Arany Janos Magyar-Angol Két
Tanitasi Nyelvii Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola (tovabbiakban: Intézmény)
igényelheto fajtai:

a.) diakigazolvany,
b.) pedagdgus igazolvany.

Az oktatasi igazolvany egyedi azonositoval kezelt elektronikus adathordozo egységgel (a
tovabbiakban: adatchip) ellatott kozokirat, amely a biztonsagi okmanyok védelmének rendjérdl
sz616 kormanyrendelet hatalya ala tartozik.

Az oktatési igazolvanyok a kiallitds napjatol szamitott 8. évig érvényesithetdk. A kedvezményre
vonatkozo jogosultsagot az érvényesités igazolja.

3. Az Intézmény feladatai

Az Intézmény feladatai:

a.) az Oktatasi Hivatal (adatkezel$) altal meghatarozott modon adatot k6zol az oktatasi
igazolvany igénylésének, érvényesitésének egyes folyamataival kapcsolatban,

b.) részt vesz az oktatasi igazolvanyok igénylésében és a jogosulthoz torténd eljuttatasaban,

c.) érvényesiti a hasznalatban 1év6 €és bevonja az érvénytelen oktatasi igazolvanyokat,

d.) bels6 szabalyzatban szabalyozza az oktatasi igazolvanyok és az egyéb nyomtatvanyok
kezelésére vonatkozo szabalyokat,

e.) vezetdje kijeloli az oktatasi igazolvany érvényesitése, bevondsa és jogszabalyban elGirt
tovabbi feladatok megvalositasanak végrehajtasaért felelds személyt,

f.) tanuld/sziilé kérésére kiadja az R. 12.§-aban meghatarozott igazolast (3.sz.melléklet), mely
az igényelt didkigazolvany kiadasdig — a kozforgalmli személyszallitdsi utazasi
kedvezményekr6l szolo  85/2007.(1V.25.) Kormanyrendelet szerinti — ideiglenes
didkigazolvanynak mindsiill (Az igazolds az Oktatdsi Hivatal OKTIG rendszerébdl
nyomtathat6 ki.)

g.) vezeti az alabbi nyilvantartast (R.9.§):

- azigénylés elkiildésének tényét és idejét,

- az adatfeldolgozo6 adatszolgaltatasa alapjan az oktatasi igazolvany egyedi azonositojat,

- az oktatasi igazolvany bevonasanak okat, tényét €s idejét,

- az oktatasi igazolvany egyedi adatchip azonositojat,



- az oktatasi igazolvany jogosult altal torténd atvételének datumat,
- ag.) pont szerinti igazolas adatait.

4. Az oktatdsi igazolvdny igénylésére vonatkozd szabdlyok

Oktatasi igazolvany

a.) az oktatasi igazolvanyra jogosito jogviszony fennallasanak ideje alatt,

b.) az elveszett, megsemmisiilt, megrongalodott oktatasi igazolvany helyett igényelhetd.
Amennyiben a kozremiikodd intézmény adataiban valtozas kovetkezik be és ez a valtozas az
oktatasi igazolvanyokhoz kapcsolodd jogokat és kedvezményeket nem érinti, a jogosult nem
koteles 1y oktatasi igazolvanyt igényelni.

Az oktatési igazolvanyra jogosultnak azonos fajtaji oktatasi igazolvanybol egyidejlileg csak egy
érvényes oktatasi igazolvanya lehet, azaz a tanuldonak egyidejileg egy didkigazolvanya, a
pedagdgus munkakorben dolgozonak egyidejlileg egy pedagdgus igazolvanya lehet.

5. Az oktatdsi igazolvdnyra jogosultak kére

5.1 Diakigazolvany

Didkigazolvanyra jogosult az Intézmény tanuldja a tanuldi jogviszony megsziinését kovetd
oktober 31-ig, kivéve, amennyiben a nem tankoteles tanulonak félévkor megsziinik a tanuldi
jogviszony. Ebben az esetben a tanulé didkigazolvanyra az adott tanév marcius 31-ig jogosult.

5.1.1. A diakigazolvany igénylése

A koznevelésben a tanulo, kiskora tanuld esetében torvényes képviseldje a didkigazolvany iranti
igényét az Intézménynek jelenti be. Az Intézmény sziikség esetén felhivja a jogosultat a hianyok
pétlasara. Az Intézmény lefolytatja a R.17.§-dban rogzitett igénylési eljarast az Oktatasi
Igazolvanyok Intézményi Adminisztracids Rendszerén (tovabbiakban: OKTIG) keresztiil.

A diakigazolvanyt postai Gton az Oktatasi Hivatal kiildi meg a jogosult szdmara, az oktatasi
intézmény cimére.

Az intézmény a didkigazolvanyra jogosultnak a didkigazolvany igénylése nélkiil a 3. szamu

melléklet szerint igazolast ad ki:

a.) ha a diakigazolvany nem tartalmazza az oktatas, a gyakorlati képzés tényleges helyszinét,
ebben az esetben a helyszint az igazolason kell feltiintetni.

b.) annak a jogosultnak, aki tanul6i jogviszonyanak megsziinését kovetden, de a didkigazolvany
érvényességi idejének lejarata eldtt elvesziti didkigazolvanyat, vagy didkigazolvanya a
jogosultsadgok igazoldsara alkalmatlanné valik. Ebben az eseten az igazoladson az Intézmény
¢és a munkarend rovatot a jogosult el6z6 didkigazolvanya alapjan kell kitdlteni.

(Az igazolés az Oktatasi Hivatal OKTIG rendszerébdl nyomtathat6 ki).

5.2 A pedagogus igazolvany

Pedagbdgusigazolvanyra jogosult az Nkt.63.§ (3) bekezdésében meghatarozott munkakort
betdltd, az Nkt. 96.§(1) bekezdésében meghatarozott intézményben pedagdégus munkakodrben



kozalkalmazotti jogviszonyban vagy munkaviszonyban foglalkoztatott, vagy az eldbbiekben
meghatarozott munkakorbol korhatar elotti ellatdsba vagy nyugallomanyba helyezett személy.

5.2.1. A pedagogus igazolvany igénylése

A pedagbgusigazolvany elkészitésére irdnyuld eljarasban a munkaltatd — ha jogszabaly mésként
nem rendelkezik — a kdzponti adatszolgaltatasra alkalmas rendszerre, elektronikus uton terjeszti
eld a pedagdgusigazolvany elkészitésére iranyuld kérelmet, €s tesz jogszabalyban meghatarozott
mas eljarasi cselekményeket. A munkaltatd az eljaras sordn — ha jogszabaly masként nem
rendelkezik — a kozponti adatszolgaltatasra alkalmas rendszerrel elektronikus tton tart
kapcsolatot a KIR adatkezeldjével. A KIR adatkezeléje ¢és a pedagdgusigazolvany
elkészitésében kozremiikddik a pedagdgusigazolvany elkészitése korében tudomasukra jutott
személyes adatot a pedagdgusigazolvany érvényességének megszinését kovetd Ot ¢€vig
kezelhetik.

A pedagogusigazolvanyra jogosult az igazolvany iranti igényét az Intézménynek jelenti be. Az
Intézmény lefolytatja a R. 26.§-aban rogzitett igénylési eljarast.

5.3 Az elveszitett, megsemmisiilt, megrongalodott diak- vagy pedagogusigazolvany
bejelentése

A tanulé és a pedagdgus egyarant koteles bejelenteni az Intézménynek az elveszitett,
megsemmisiilt, megrongalodott didkigazolvany vagy pedagogusigazolvany tényét. A
bejelentésit a 5.sz. melléklet szerint formanyomtatvanyon teheti meg, se ezt kovetden jogosult
Uj oktatasi igazolvany igénylésére.

6. Az oktatdsi igazolvany érvényesitése és bevondsa

6.1. Az oktatasi igazolvany bevonasa

Az Intézmény koteles haladéktalanul bevonni — €s ennek érdekében a jogosultat felszolitani a
korabban kiadott az oktatasi igazolvanyanak beszolgaltatasara — a kovetkezd esetekben:

a.) amennyiben az igazolvanyra jogosito jogviszony megszlinik,

b.) az igazolas kiadasakor,

C.) azigazolvany érvényességi idejének végén.

Az Intézmény koteles a bevont oktatasi igazolvany 30 napon beliil daraboléssal
megsemmisiteni, ¢s megsemmisitésrol készitett jegyzOkonyvet megdrizni (4.sz. melléklet).

A bevont oktatasi igazolvanyok egyedi azonositojat a kozremiikodd intézmény a bevondst
kdvetd 8 napon beliil rogziti az OKTIG rendszerben.

7. Az oktatdsi igazolvany kezelésében felelSsi strukturdja

Az Intézményben az oktatdsi igazolvanyok kezelésével kapcsolatos intézményi szintli
feladatokat az intézményvezeté megbizasa és a munkakori leirasa alapjan az iskolatitkar latja el.
Az iskolatitkar gondoskodik az oktatdsi igazolvannyal kapcsolatos nyilvantartasok vezetésérol
¢s az oktatasi igazolvannyal kapcsolatos nyomtatvanyok és nyilvantartasok biztonsdgos, mas
szamara hozza nem férhet6en torténd tarolasarol, elektronikus mentésrol.



Az Intézményben az igazgatd az oktatdsi igazolvannyal kapcsolatos tevékenységet legaldbb
évente ellendrzi. Az ellendrzés kiterjed a nyomtatvanyok kezelésére, a nyilvantartasok
vezetésére, €s az Oktatasi Hivatal felé torténd adattovabbitasi kotelezettség betartasara.

(Az 1.sz és 2. sz . mellékletek tajékoztatast adnak koznevelésben tanulok didkigazolvanyanak
elektronikus igénylési folyamatarol.)

8. Mellékletek

1.sz.

2.5z7.
3.sz.
4.57.
5.sz.

melléklet

melléklet
melléklet
melléklet
melléklet

A koznevelésben tanulok didkigazolvanyanak elektronikus igénylési
folyamata- tajékoztatd a tanulo részére

A diakigazolvany elektronikus igénylési folyamata

Igazolas oktatasi igazolvanyra jogosultsagrol — OKTIG minta
JegyzOkonyv oktatasi igazolvanyok megsemmisitésérol

Bejelentés allando6 vagy ideiglenes didkigazolvany/pedagogus igazolvany/
igazolas elvesztésérol, megsemmisiilésérél, megrongalasarol

Az Intézmény jelen szabalyzata 2019. szeptember 1-jén 1ép hatalyba.
A szabalyzatot az Intézmény honlapjén nyilvanossagra kell hozni, és hozzaférhetdvé kell tenni.

Ebes, 2019. szeptember 1.

P.H.

intézményvezetd



1. szamu melléklet

A kodznevelésben tanulok diakigazolvanyanak elektronikus igénylési folyamata

IGENYLES

NEK AZONOSITOD VAN?
Ha nincs:

tdjékoztatd a tanuld részére

MIRE LESZ SZUKSEGED AZ
OKMANYIRODABAN A NEK
AZONOSITO IGENYLESEHEZ?

- személyi igazolvanyra (annak hidnyaban
szlletési anyakonyvi kivonatra) és
lakcimkartyara vagy,

irany az okmanyiroda, ahol
fényképed ¢és alairasod
rogzitésével dijmentesen
igényelhetsz NEk azonositot.

Az intézményben jelezd
didkigazolvany igénylési
szandékod és inditsd el az

- egyéb érvényes személyazonosito okmanyra
(atlevélre, jogositvanyra) és lakcimkartyara.

Ne feledd, hogy a NEK adatlapot meg kell
Orizned, mert azt a késobbiekben tovabbi
igénylésekhez is fel tudod hasznalni.

Ha elvesztetted a NEK adatlapot, arr6l barmikor
kérhetsz masolatot dijmentesen az
okmanyirodaban.

AZ IGENYLES SORAN MIRE LESZ
SZUKSEGED?

- a NEK azonositodra és
- a lakcimkartyadra

Ha az igényléseddel minden rendben
van, akkor mar csak annyi a teendo,
hogy vard a postaval érkez6 1j
DIAKIGAZOLVANYODAT!

16 éves kor felett: Ne feledd, hogy csak az aktualis
tanévre vonatkozod érvényesitd matricaval veheted
igénybe a kedvezményt!

Diakigazolvanyodat az oktatasi intézményben tudod
érvényesiteni, ezért a tovabbi részletekrdl érdekldd;

az intézményben.




2. szamu melléklet

A KOZNEVELESI DIAKIGAZOLVANY ELEKTRONIKUS IGENYLESI FOLYAMATA

Az INTEZMENY UGYINTEZOJE
az igénylés rogzitését megeldzéen
ellendrzi:

- a tanuld NEK adatlapjanak meglétét

FOLYAMAT KEZDETE

- KIR-ben tarolt adatokat a tanulé6 NEK
adatlapja és lakcimkartyaja alapjan

Az INTEZMENY UGYINTEZOJE a
visszajelzett hiba alapjan 0j igénylést

igénylést az OKTIG rendszer igénylé feliileten

Az INTEZMENY UGYINTEZOJE rogziti az
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indit el a javitott adatokkal és a hibas
igénylést torli

elektronikus didkigazolvany igényléseket

Az INTEZMENY UGYINTEZOJE bekiildi az

A KOZPONTI FELDOLGOZO
RENDSZER ellen6rzi a beérkezett
diakigazolvany igényléseket

A KOZPONTI FELDOLGOZO
RENDSZER az igénylés statuszat megfeleld
hibaval jelzi az igényl6feliileten

NEM

HELYES AZ IEGNYLES?

INTEZMENY
KOZPONTI FELDOLGOZO RENDSZER
OKTATASI HIVATAL

GYARTO

IGEN

A KOZPONTI FELDOLGOZO
RENDSZER elektronikus valaszt kiild az
igénylés elfogadasanak statuszarol

Az OKTATASI HIVATAL a gyartasra kész

Az INTEZMENY
UGYINTEZOJE dijmentesen
igazolast allit ki a tanuld
kérésére

diakigazolvany igényléseket atadja a
Gyartonak

SIKERES ATADAS?

NEM

A KOZPONTI
FELDOLGOZO RENDSZER
frissiti az igénylés adatait a
személves adatok alanian

Az INTEZMENY
UGYINTEZOJE s
hibaiizenetben leirtak alapjan
javitja az adatolfat és Modosito
kérelmet indit

IGEN

A GYARTO legyartja a diakigazolvanyt,
amelyet az intézmény cimére postaz ki

AKOZPONTI
FELDOLGOZO RENDSZER
statuszok segitségével jelzi a hiba
okat az igényfeliileten




3. szamu melléklet

Igazolas oktatasi igazolvanyra jogosultsagrol

Igazolas Igazolas sorszama:
Ervényességi ideje:

Igazolas tipusa: Didkigazolvany elkésziiltéig
kiallitott igazolas

Intézményi adatok:
Intézmény neve:

Név: Feladatellatasi hely cime:
Oktatasi azonosito: Masodik intézmény neve:
Sziiletési hely és id6: Feladatellatasi hely cime:
Gyakorlati képzési hely neve:
Lakcim: Gyakorlati képzési hely cime:

Munkarend: Nappali

Igazolas kiallitaisanak oka: az oktatasi igazolvany
kiallitasa folyamatban van

Igazolas kiallitasanak célja: igazolja, hogy a fent
nevezett személy az oktatasi igazolvanyokroél
sz616 kormanyrendeletben meghatarozott
kedvezmények igénybevételére az igazolas
érvényességi idejéig jogosult.

Igazolas kiallitaisanak helye és ideje:



4. szamu melléklet

Jegyzokonyv oktatasi igazolvanyok megsemmisitésérol

INtéZMENny NEVE: e

SO S ZaAINY:

A jegyzOkonyv felvételének ideje:  .....o.ooi i

HElY .

JBIEN VaNNAK:

Igazoljuk, hogy a mai napon az aldbbi sorszdmu oktatasi igazolvanyokat (didkigazolvéany,

pedagbdgusigazolvany) daraboldssal megsemmisitettiik:

- didkigazolvanyok sorszdmainak felsorolasa:

- pedagogusigazolvanyok sorszamainak felsorolasa:

Osszesen....... (szammal), azaz..............cooveiiiinen. (szoveggel) darab oktatasi igazolvany,
- ebbdl Gsszesen.:......... (szammal), azaz................ (szoveggel) darab didkigazolvany,
- ebbdl Osszesen.......... (szdmmal), azaz................ (szoveggel) darab pedagdsusigazolvany,

(alairasok)
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5. szamu melléklet

Bejelentés allando vagy ideiglenes diakigazolvany/pedagogusigazolvany/igazolas

elvesztésérol, megsemmisiilésérél, megrongalasarol

ATUlrott, . ..o (tanulé/pedagodgus neve) (sziiletési
hely:.ooooiii , sziletési 1do:............. Vi hé............. nap) ezaton
biintetdjogi felelésségem tudataban bejelentem, hogy a részemre
kiadott..........cooiiiiiiiin, sorszamu diakigazolvany/pedagdgusigazolvany/igazolas

elveszett/megsemmisiilt/megrongalodott. *

Bejelentésemhez mellékelem az ugyanerrdl szol6 renddrségi jegyz6konyv masolatat.

*A nem kivant rész torlendo.

(a bejelentd alairasa)
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