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1.Jogszabalyi hattér

- azilletékekrdl szolo 1990. évi XCIII. torvény

- anemzeti kdoznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény

- a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény végrehajtasarol szolo 229/2012. (VIIL28.) Korm.
rendelet

- a nevelési-oktatasi intézmények mukodésérdl ¢és a  koznevelési  intézmények
névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet

2. Bizonyitvanynyomtatvanyok igénylése és kezelése

A bizonyitvanyokat zart helyen kell elhelyezni igy, hogy csak az intézményvezetd és az altala
megbizott iskolatitkar férjen hozza.

A bizonyitvanynyomtatvany (tovabbiakban: bizonyitvany) megrendelése — az intézményvezetd
ellenjegyzésével ¢és a tankeriilet igazgatd pénziigyi fedezetnyljtdsa mellett— az iskolatitkar
hataskore.

Az iskolatitkar nyilvantartast vezet:

a.) az ures,

b.) akiallitott és kiadott,

c.) az elrontott és megsemmisitett
bizonyitvanyokrol, tantsitvanyokrol.

Az iskolatitkdr az elrontott és nem helyesbithetd, illetve a kicserélt bizonyitvanyokrol
jegyzokonyvet készit, amelyet az intézményvezetd és az iskolatitkar aldirasaval hitelesit, ¢és
egylittesen gondoskodnak a megsemmisitésérdl.

Az intézményvezetd az elveszett (megsemmisiilt) ilires bizonyitvany érvénytelenségérdl szolod
kozlemény kozzétételét kezdeményezi az illetékes minisztérium hivatalos lapjaban, megjeldlve az
adott bizonyitvany egyedi azonositasahoz sziikséges adatokat €s az érvénytelenség idopontjat.

Az elso bizonyitvany ingyenes. Minden tovabbi bizonyitvany téritési dij koteles: a kidllitas folyaman
rontott bizonyitvany beszerzési arat a kiallito (pl. osztalyfonok) tériti meg.

3. Bizonyitvanymasodlat igénylése és kiadasa

A nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol szolo
20/2012.(VIIL.31.) EMMI rendelet 114.§(1)-(4) bekezdései alapjan az eredeti okirat potlasara —
kérelemre — a torzslap tartalmdval megegyez6 masodlat allithatdo ki. A masodlat tartalma teljes
egészében megegyezik az eredeti bizonyitvanyéval, igy a masodlat azzal egyenértékii, a
kiallitasanak id6épontjaban hitelesitett irat.

A bizonyitvanyokrol masodlatot engedélyezett, sorszamozott bizonyitvanynyomtatvanyon nem
lehet kiallitani.

A bizonyitvanymasodlatnak — a névvaltozas kivételével — szoveghiien tartalmaznia kell az eredeti
bizonyitvanyon taldlhatdo minden adatot €s bejegyzést. A masodlat kiadéasat az eredeti bizonyitvanyt
kiallito iskola vagy jogutodja, az iskola jogutdod nélkiili megsziinése esetén az végzi, akinél a
megsziint  iskola iratait elhelyezt¢k (a tovabbiakban egyiitt: kidllit6 szerv). A
bizonyitvdnymasodlaton zaradék forméjaban fel kell tiintetni a masodlat kiadasanak okéat, az iskola



nevét, cimét, a kiadas napjat, iktatdszamot, tovabba az intézmény vezetdjének (vagy helyettesének)
alairasaval és korbélyegzdvel kell ellatni.

Bizonyitvanymadsodlat kiadasa esetén:
a.) a torzslapon fel kell tiintetni — a Kiadott masodlat iktatoszamat és a kiadas napjat, tovabba
azt, ha az eredeti bizonyitvanyt megsemmisitették, illetve érvénytelenné nyilvanitottak,
b.) a masodlaton és a térzslapon fel kell tiintetni az alabbi zaradékot:
,»Ezt a bizonyitvanymdasodlatot az elveszett (megsemmisiilt) eredeti helyett....... adatai
(adatok) alapjan allitottam ki.”

Az 1. szamu melléklet szerinti kérelem kitoltésével személyesen, postai Uton vagy elektronikus
levélben lehet masodlatot igényelni az iskolatitkartol.

A Dbizonyitvanymasodlatért dijat kell fizetni az illetékekrdl szo6ld 1990.¢vi XCIII. torvény
Mellékletének VIII. pontja alapjan, melynek mértéke 2.000 Ft, melyet illetékbélyeg formajaban az
eljarast kezdeményez0 iraton kell megfizetni.

Az elkésziilt bizonyitvanymasodlatot az illetékbélyeg benyutjtasaval egyidejlileg atveheti
intézményiinkben (4211, Ebes, Széchenyi tér 5.) az iskolatitkarnal személyesen vagy két tant altal
alairt meghatalmazas bemutatasdval meghatalmazottja utjan, hétfétdl péntekig 800 és 15.00 6ra
kozott.

Névvaltozas esetén a volt tanuld kérelmére, az engedélyezd okirat alapjdn a megvaltozott nevet a
torzslapra be kell jegyezni, és az eredeti iskolai bizonyitvanyrdl bizonyitvanymasodlatot kell kiadni.
Az eredeti bizonyitvanyt meg kell semmisiteni, vagy — ha tulajdonosa kéri — az ,,ERVENYTELEN”
felirattal vagy iratlyukasztoval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni a
tulajdonoséanak.

Névvaltozas miatti bizonyitvanycseréért igazgatasi dijat kell fizetni, melynek mértéke a mindenkori
minimalbér 10%-a, s melyet az tankeriilet szamlajara, csekken kell befizetni. Nemzetiségi név
felvétele esetén igazgatasi dijat nem kell fizetni.

A bizonyitvanymasodlatok kiallitasanak {igyintézési hatarideje maximum 30 nap.
Ha a bizonyitvany kiadasat kovetden deriil ki, hogy az iskola hibas adatokat vezetett be a
bizonyitvanyba, a hibas bizonyitvany ki kell cserélni. A csere az érintett szamara dijmentes.

4. Hatalyba 1épés

Az Intézmény jelen szabalyzata 2019. szeptember 1-jén 1ép hatalyba.
A szabdlyzatot az Intézmény honlapjan nyilvadnossagra kell hozni, és hozzaférhetéve kell tenni.

Ebes, 2019. szeptember 1.

P.H.

intézményvezetd



1.sz. melléklet

Kérelem bizonyitvanymasodlat kiallitasahoz
( A kérelmet nyomtatott betiikkel, olvashatoan kérjiik kitolteni.)

Név:

Sziiletési név:

Sziiletési hely, id6:

Anyja neve:

Lakcime:

Telefonszam/e-mail cim:

Tanuloi jogviszony kezdete és vége:

Az iskolaban szerzett végzettsége:

A bizonyitvany tipusa:

A kérvény indoklasa (elveszett,
megsemmisiilt, névvaltozas stb.)

Datum:

Llletékbélyeg mellékelése

Kérem a ,,Masodlat” kiallitasat

Datum:

A ,,Masodlatot” a mai napon atvettem:

Datum:

a masodlatot kérd alairasa

intézményvezetd aldirasa

a kérelmez6 alairasa



